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METODICKY POKYN,

ktorym sa vydavaju pravidla pre postup pri spristupfiovani informdacii Audiovizudlnym fondom
podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

¢l.1
ZAKLADNE USTANOVENIA

1. Metodicky pokyn upravuje postup kancelarie Audiovizudlneho fondu (dalej len ,kancelaria”) pri
spristupriovani informacii Audiovizudlnym fondom (dalej len "fond") podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len " zakon o slobode informacii ").

2. Tento metodicky pokyn je zavazny pre vsetkych zamestnancov kancelarie.

3. Zasprdvne a v€asné vykonavanie ¢innosti v iom uvedenych je zodpovedny riaditel fondu, pokial nie je
uvedené inak.

€. 2
INFORMACIE A ICH ZVEREJNOVANIE

1. Fond ako povinna osoba podla § 2 ods. 2 zakona o slobode informacii zverejiiuje len tie informacie,
ktoré ma k dispozicii (nevytvara informacie, napr. reserS) bez preukazania pravneho alebo iného
dovodu, pre ktory Ziadatel informacie poZaduje. Povinnou osobou, ktora spristupriuje informacie, je
fond a nie zamestnanec kancelarie.

2. Zverejnenou informaciou je informacia, ktord moze kazdy opakovane vyhladédvat a ziskavat, najma
informacia publikovana na internetovej stranke fondu, vo vyrocnej sprave av inych dokumentoch
fondu, vydana na inom hmotnom nosic¢i dat umoziujucom zapis a uchovanie informdcie, vystavend na
uradnej tabuli vsidle fondu s moZnostou volného pristupu, spristupnenda pomocou zariadenia
umoznujuceho hromadny pristup.

3. Sprievodnou informdaciou je informdcia, ktora lzko suvisi s poZadovanou informaciou, najma
informdcia o jej existencii, pévode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit informaciu, o Case, v
priebehu ktorého odmietnutie spristupnenia informacie trvd, a o tom, kedy bude opatovne
preskiumana.

4. Fond podla zdkona o slobode informdcii povinne zverejniuje prostrednictvom siete internet:

a. sposob zriadenia fondu, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktury, a to
najma zakon ¢. 516/2008 Z.z. o Audiovizudlnom fonde a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (dalej len ,zakon o fonde”), Statut Audiovizualneho fondu (dalej len ,3tatut”),
rokovaci poriadok rady, rokovaci poriadok dozornej komisie, rokovaci poriadok
odbornych komisii, organizacny poriadok kancelarie,

b. prehlad daldich pravnych predpisov, ktorymi sa riadi ¢innost fondu (¢lanok 3 ods. 3
$tatutu),
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c. vnutorné predpisy, ktoré upravuju podrobnosti o ¢innosti fondu (¢lanok 3 ods. 4
Statutu),

d. miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat
ziadost, ndvrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

e. miesto, lehotu a sp6sob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia fondu vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

f. postup kanceldrie pri vybavovani vsetkych Ziadosti, navrhov a inych podani vratane
prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

g. prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych fond kona a
rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych os6b a pravnickych os6b vo
vztahu k fondu,

h. sadzobnik poplatkov, ktoré fond vyberd za ukony, a sadzobnik Uhrad za spristupriovanie
informdci.

5. Fond podla zakona o fonde a podla StatUtu povinne zverejiuje na svojej internetovej stranke:
a. zapisy z rokovani rady (§ 8 od. 4 zakona o fonde),
b. zapisy z rokovani dozornej komisie (¢lanok 6 ods. 4 Statutu),

c. verejnu vyzvu na predkladanie navrhov na ¢lenov odbornych komisii (¢lanok 10 ods. 4
Statutu),

d. zoznam odbornych komisii a zoznam ich ¢lenov vratane ich Zivotopisov (¢lanok 10 ods. 7
Statutu),

e. zapisy z rokovani odbornych komisii (¢lanok 10 ods. 11 Statutu),

f. rozhodnutia riaditela o poskytnuti financnych prostriedkov fondu (§ 18 ods. 12 zdkona
o fonde),

g. vzory tlaciv na predkladanie Ziadosti o poskytnutie financnych prostriedkov fondu (§ 19 ods. 1
zakona o fonde),

h. wvyrocnu spravu fondu vratane Gctovnej zavierky fondu a overenia suladu vyrocnej spravy
s Uc¢tovnou zavierkou auditorom (§ 23 ods. 6 zakona).

C.3
ZIADOST O INFORMACIU
1. Nezverejnenu informaciu fond spristupni prostrednictvom kanceldrie na zaklade Ziadosti o

spristupnenie informéacie (dalej len "Ziadost"). Ziadost moze Ziadatel podat pisomne, Ustne, faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonatefnym sp6sobom.

2. Zo Ziadosti musi byt zjavné, komu je uréena, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela,
jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost tyka a aky spdsob spristupnenia
informacie ziadatel navrhuje.

3. Ak ziadost nema predpisané naleZitosti, kancelaria bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v uréenej lehote,
ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, nelplnu Ziadost doplnil. Zaroven poucdi Ziadatela aj o tom, ako
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treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve kancelarie Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno
pre tento nedostatok spristupnit, kanceldria Ziadost odloZi bez vydania rozhodnutia, o ¢om vo vyzve na
doplnenie upozorni Ziadatela.

4. Ziadost sa povaZuje za podani v defi, ked bola dorucend kancelarii ako Uplna Ziadost so vietkymi
predpisanymi naleZitostami.

5. Ak Ziadatel v Ziadosti vyslovne poZiada aj o potvrdenie podania Ziadosti, kanceldria pisomne potvrdi
podanie Ziadosti a oznami Ziadatelovi predpokladanu vysku Uhrady za spristupnenie informacie.

6. Ziadatel mdZe Ziadost podat:

a. v pisomnej forme osobne vsidle fondu Groésslingova 53, 811 09 Bratislava
v pracovnom case, alebo postou na adresu: Audiovizualny fond , Grosslingova 53, 811 09
Bratislava

b. faxom na Cislo: +421 2 59 234 461,
c. emailom na adresu info@avfond.sk;

d. v Ustnej forme osobne kancelarii v sidle fondu alebo telefonicky na Cisle: +421 2 59 234 545,
a to v pracovnom case.

Cl.a
VYBAVENIE ZIADOSTI O INFOMACIU

1. Za preberanie aevidenciu Ziadosti je zodpovedny sekretariat kancelarie. Za vc€asné a pravdivé
poskytnutie informdcii a vybavovanie Ziadosti je zodpovedny odborny pracovnik kancelarie —
administrator pristupu k informaciam.

2. Evidenciu vedie kanceldria a obsahuje najma:
a. datum podania Ziadosti,
b. wvyZiadanu informaciu a navrhovany spésob poskytnutia informacie,

c. vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postupenie
Ziadosti inému organu),

d. podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

3. Ak bola Ziadost podana priamo inému zamestnancovi, tento zamestnanec zabezpe¢i jej zaevidovanie
a sucasne bezodkladne odovzda Ziadost prislusnému zamestnancovi na vybavenie, a to aj v pripade
podania ustnej alebo telefonickej Ziadosti. Formular o prijati Ustnej Ziadosti je uvedeny v prilohe ¢. 1
tohto metodického pokynu.

4. Zaevidovanu Ziadost, ktorej vecné vybavenie nie je v pOsobnosti a moZnostiach zodpovedného
zamestnanca, tento zamestnanec bezodkladne postupi vecne prislusnému zamestnancovi na
spracovanie stanoviska, vyjadrenie a pod. Vecne prislusny zamestnanec spracuje odborné vyjadrenie a
vrati Ziadost s odbornym vyjadrenim zodpovednému zamestnancovi tak, aby bola dodrzana lehota na
vybavenie.

5. Ak kanceldria fondu nedisponuje pozadovanymi informaciami, Ziadost postupi do piatich dni od jej
podania prislusnej povinnej osobe, pokial je jej znama. Ak kanceldrii nie je zndma povinna osoba, vyda
do 6smich pracovnych dni od podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti.

6. V pripade vzniku materidlnych nakladov spojenych s vybavenim Ziadosti kancelaria oznami Ziadatelovi
sumu tychto nakladov a vyzve ho na ich uhradu.
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10.

11.

o slobodnom pristupe k informaciam

Informacia sa spristupriuje formou uréenou Ziadatefom. V pripade, ak Ziadost nie je mozné spristupnit
touto formou, po dohode so Ziadatelom nasleduju vSetky ostatné moznosti. Prihliada sa pritom na
charakter informacie, sp6sob podania Ziadosti a tieZ na technické moznosti kancelarie.

Kanceldria zZiadost vybavi najneskdér do 6smich pracovnych dni odo dria jej podania alebo odo dria
odstranenia nedostatkov v Ziadosti. Ak nie je moZné zo zdvainych dévodov uvedenu lehotu dodrzat,
kancelaria lehotu predfZi, najviac vsak o osem pracovnych dni, a bezodkladne, najneskér vsak pred
uplynutim lehoty, jej prediZenie pisomne oznami Ziadatelovi aj s uvedenim ddvodov, ktoré viedli k
predizeniu lehoty.
Zavainymi dévodmi su najma:

a. vyhladdavanie a zber vacésieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii poZzadovanych na

spristupnenie v jednej Ziadosti,

b. preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty.

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli uverejnené, kanceldria mozie bez
zbytoc¢ného odkladu, najneskér vsak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia
informacii Ziadatelovi oznamit Udaje, ktoré umoznuji vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak
Ziadatel trva na spristupneni informacii, kanceldria mu ich spristupni. V takomto pripade zacina lehota
na spristupnenie plynat driiom, ked Ziadatel oznamil, ze trva na priamom spristupneni informacie.

Odpoved na Ziadost a/alebo rozhodnutie zasiela Ziadatelovi v mene fondu riaditel.

Ziadost s dokumentéciou sa po vybaveni uklada v kanceldrii. Spis musi obsahovat vietky pisomnosti
tykajlce sa vybavovania Ziadosti vratane informacie o sp6sobe vybavenia. VSetky pisomnosti zaloZzené
v spise musia byt oznacené Cislom z centralnej evidencie.

¢l.s5
OBMEDZENIE PRiSTUPU K INFOMACIAM

Ak pozadovand informacia tvori utajovanu skutoénost podla osobitného predpisu alebo je predmetom
bankového alebo darového tajomstva podla osobitnych predpisov, ku ktorym Ziadatel nema
opravneny pristup, fond tuto informdciu nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo podla Obchodného zdkonnika fond nespristupni.

Vsulade s § 11 zdakona o slobode informacii fond nezverejni ani nespristupni informacie, ktoré suvisia
s ¢innostou fondu a ktoré by mohli ohrozit opravnené prava a zaujmy tretich os6b, najma Ziadatelov
o finan¢né prostriedky fondu alebo osoby, ktoré platia prispevok do fondu podla § 24 az 28 zakona
o fonde (dalej len ,platitelia“). Fond nezverejni ani nespristupni informacie suvisiace s uhradou
prispevkov do fondu, ktoré ziska od platitelov pri vykone kontroly spravnosti odvedenych prispevkov
do fondu (§ 30 ods. 2 zakona o fonde). —

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy fond spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny predpis alebo s
pisomnym sthlasom dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nezije, taky sihlas méze poskytnut jej blizka
osoba. Ustanovenia osobitnych predpisov tym nie su dotknuté.
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5. Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spractivané v informacnom systéme za
podmienok ustanovenych osobitnym predpisoml, fond spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny
predpis alebo na zéklade pisomného suhlasu dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nema spésobilost na
pravne Ukony, taky suhlas méze poskytnut jej zakonny zéstupca. Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas
mbze poskytnut jej blizka osoba.

6. Fond spristupni Udaje osoby, ktorou je veduci zamestnanec vykondvajuci prace vo verejnom zaujme,
¢len rady, ¢len dozornej komisie alebo ¢len odbornej komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa
zUcastiuje na procese rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov.

7. Podla odseku 6. sa spristupriuju osobné udaje v rozsahu
a) titul,
b) meno,
c) priezvisko,
d) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,
e) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,
f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo ¢innost
vykonava,
g) mzda, plat alebo platové pomery a dalsie financné nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo za
vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané zo $tatneho rozpoctu alebo z iného verejného rozpoctu.

8. Fond obmedazi spristupnenie informacie alebo informdciu nespristupni, ak

a. bola predmetna informécia odovzdana fondu osobou, ktorej takd povinnost zakon neuklada a
ktora na vyzvu kanceldrie oznamila, Ze so spristupnenim informdcie nesuhlasi. Ak osoba
opravnend udelit stuhlas na spristupnenie informacie neodpovie na vyzvu kanceldrie do
siedmich dni, predpokladad sa, Ze so spristupnenim informdcie suhlasi. Na tieto nasledky musi
byt osoba vo vyzve upozornens;

b. ju zverejiuje podla osobitného predpisu; ak je informdcia podla takého predpisu
zverejniovana len na dobu urditd, tak ju fond spristupni iba pocas tejto doby;

, v Vet v , , P . , . 2

c. tym moino porusit ochranu dusSevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom” s
vynimkou, ak nositel prav na zaklade vyzvy kancelarie udeli suhlas na spristupnenie
informacie;

d. by spristupnenie informacie bolo v rozpore s pravne zavaznymi aktmi Eurdpskych
spolocenstiev a Eurdpskej unie alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska
republika viazana.

9. Ustanovenie odseku 8 pism. a) sa nepoutzije, ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné financie,
alebo ak su to informacie tykajuce sa poufZitia takychto prostriedkov, alebo ak ide o informacie o
nakladani s majetkom statu.

10. Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava fond tak, Ze spristupni poZadované informacie
vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informacii, pri ktorych to ustanovuje zakon o slobode

! Zakon &. 428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

2 Napriklad zakon €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) v zneni
neskorsich predpisov, zdkon ¢&. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkovych ochrannych osvedéeniach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (patentovy zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 517/2007 Z. z. o GZitkovych vzoroch a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona ¢. 495/2008 Z. z., zakon ¢. 444/2002 Z. z. o dizajnoch v zneni neskorsich
predpisov.
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informacii alebo tento metodicky pokyn. Opravnenie odmietnut spristupnenie informacie trva iba
dovtedy, kym trva dévod nespristupnenia.

11. Rozhodnutie o odmietnuti poZzadovanej informacie vydava riaditel fondu.

¢l.e6
OPRAVNE PROSTRIEDKY

1. Proti rozhodnutiu riaditela o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat odvolanie v lehote 15
dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa
podava rade Audiovizudlneho fondu (dalej len ,rada”) na adresu sidla fondu.

2. 0O odvolani proti rozhodnutiu riaditela rozhoduje rada.

3. Rada rozhodne o odvolani do 15 dni od jeho dorucenia. Ak rada v tejto lehote nerozhodne,
predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietla a napadnuté rozhodnutie potvrdila;
za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat v sidnom konani podla osobitného predpisua.

€. 7
UHRADA NAKLADOV ZA SPRiSTUPNENIE INFORMACIE

1. Sadzobnik uhrady materialnych nakladov na spristupnenie informacie je uvedeny v prilohe €. 2 tohto
metodického pokynu.

2. Sadzobnik uUhrad spolu so sposobom uhrady zverejni kanceldria na internetovej stranke fondu
a spristupni na poZziadanie v sidle fondu.

¢l.8
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Metodicky pokyn, jeho zmeny a doplnenia schvaluje rada.

2. Tento metodicky pokyn nadobuda Géinnost dria 26. 8. 2009.

prof. Patrik Pass Doc. PhDr. Martin Smatlak
predseda rady riaditel
Audiovizuadlneho fondu Audiovizudlneho fondu

® § 244 a nasl. Ob&anskeho studneho poriadku
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Ustna ziadost
o poskytnutie informacie

Priloha ¢. 1

podla zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Datum a hodina podania Ziadosti:

Forma Ziadosti: osobne - telefonicky, tel. ¢.
Meno a priezvisko Ziadatela (ndzov organizacie):
Adresa Ziadatela:

Obsah pozadovanej informacie:

Pozadovany sposob poskytnutia informacie:

Ziadost prevzal:

Vyjadrenie vecne prislusného zamestnanca:

Sposob vybavenia Ziadosti: vybavenie — nevybavenie (dovody)
Do6vody nevybavenia Ziadosti:

Forma vybavenia Ziadosti: Ustne osobne - Ustne telefonicky

nahliadnutie do spisu
pisomne - zhotovenim kdpie (odpisu)

faxom — elektronicky - inak

Datum vybavenia Ziadosti:

Podpis

Uhrada: € Zaplatena diia: doklad é.:

Poplatok odpusteny

Evidencné dislo: ...............
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Priloha €. 2.

Uhrada nakladov za spristupnenie informacii

Podla § 21 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. uréuje kancelaria tieto Uhrady materidlovych nakladov za
spristupnenie informacii:

1. Naklady spojené s tlacou alebo s vyhotovenim képie dokumentu suvisiaceho s poskytnutim
informacie:

0,05 € za 1 stranu formatu A4 Ciernobiela tlac¢

0,10 € za 1 stranu formatu A4 farebna tlac

0,10 € za obojstrannu képiu formatu A4 Ciernobiela tla¢
0,20 € za obojstrannu képiu formatu A4 farebna tlac
0,10 € za 1 stranu formatu A3 Ciernobiela tlac¢

0,20 € za 1 stranu formatu A3 farebna tlac

0,20 € za obojstrannu képiu formatu A3 Ciernobiela tla¢
0,40 € za obojstrannu képiu formatu A3 farebna tlac
1,00 € za jeden kus CD/DVD

e

2. NAaklady za iny kancelarsky material sa uhradzaju podla ndkupnej ceny.
3. Obalky:

a. 0,05 € format A6

b. 0,10 € format A5

c. 0,15 € format A4

4. Naklady spojené s odoslanim informacie postou sa riadia cennikom postovych sluzieb.

5. Informacie zaslané elektronickou postou, faxom a telefonicky sa nespoplatiuju.

Na zaklade vyzvy kanceldrie uhradi Ziadatel Uhradu v hotovosti kancelarii fondu alebo poStovou
poukdzkou, bankovym prevodom alebo hotovostnym vkladom na ucet fondu vedeny v Tatra
banke, a.s.

Cislo G¢tu je 2620224442/1100.
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