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PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Cl.1
Predmet upravy a pdsobnost

(1) Audiovizudlny fond (dalej len ,Fond“) je na Ucely zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
»Zakon o verejnom obstardvani“) verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism. d) zakona
o verejnom obstardvani.

(2) Tato smernica upravuje postup pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovaru,
zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac azakaziek na poskytnutie sluzieb (dalej len
»verejné obstardvanie®) v podmienkach Fondu, uruje postup pri ich zadavani.

(3) Tato smernica sa vztahuje na vSetky zadavania zédkaziek na dodanie tovaru, zédkaziek
na uskutocnenie stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie sluzieb, bez ohladu na zdroj
financovania predmetnej zakazky.

Cl. 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) Zakazka na ucely zdkona o verejnom obstardvani je odplatna zmluva, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZieb.

(2) Prieskum trhu je ukon, ktorym sa oslovuje urcity okruh fyzickych os6b alebo
pravnickych osob, ktoré na trhu doddavaju tovar, uskutocnujui stavebné prace alebo poskytuju
sluzbu v oblasti predmetu zakazky, s ciefom ziskania informdcii potrebnych pre realizaciu
verejného obstardvania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek, najma pre urcenie
predpokladanej hodnoty zakazky, podmienok Ucasti a opisu predmetu zakazky, ako aj pre
zaddavanie zakaziek s nizkou hodnotou.

(3) Poziadavka na verejné obstaravanie je vychodiskovy dokument pre zacatie pripravy
procesu verejného obstardvania vypracovany podla prilohy €. 1, v ktorom je uvedeny najma
opis predmetu zdkazky, predpokladand hodnota zdkazky, navrh podmienok uéasti, navrh
kritérii na vyhodnotenie ponuk, ndvrh ¢lenov komisie alebo poroty ako aj informacie
o rozpoctovom kryti.

(4) Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
(DPH). Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje na zaklade udajov a informdcii o zdkazkach
na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nie su Udaje podla druhej vety k
dispozicii, predpokladand hodnota zakazky sa urcéuje na zdklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spOsobom. Predpokladana hodnota zakazky je
platnd v Case odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia
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pouZitého ako vyzva na sutaZz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia
nevyzaduje, predpokladana hodnota je platnd v Case zadatia postupu zaddvania zakazky.
Predpokladand hodnota zdkazky sa urcuje s cielom ustanovenia postupu verejného
obstardvania podla finanénych limitov

(5) Pripravnou trhovou konzultiaciou sa rozumie komunikacia s hospodarskymi
subjektami pred zacatim postupu verejného obstardvania za ucelom jeho pripravy,
pldnovania a realizacie.

(6) BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby su tovary, stavebné prace
alebo sluzby uréené najma na uspokojenie beinych prevddzkovych potrieb verejného
obstaravatela, su najma spotrebného charakteru.

(7) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktorého sprdvcom je
Ministerstvo vnutra SR. SIUZi na zadavanie zdkaziek na tovary alebo sluzby bezne dostupné
na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie, ako aj na zabezpecenie
s tym suvisiacich ¢innosti.

(8) Profil verejného obstaravatela je elektronické uloZisko, ktoré je sucastou Vestnika
verejného obstaravania vedeného Uradom pre verejné obstardvanie, na ktorom verejny
obstardvatel uverejiuje informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon o verejnom
obstaravani.

(9) Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na uskutocnenie
stavebnych prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju
uskutocnit, je bud pravo na vyuZivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené
s pefiaznym plnenim.

(10) Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s
tym rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut, je bud pravo vyuzivat
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

CL.3
Financné limity

(1) Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vyssia
ako finanény limit ustanoveny vieobecne zdviznym predpisom, ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie (Vyhlaska Uradu pre verejné obstaravanie).

(2) Podlimitnou civilnou zakazkou je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
financny limit podla ods. 1 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 70000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom
obstardvani,
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b) 260 000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
zakona o verejnom obstardvani,

c) 180000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac,

v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden rok.

(3) Civilna zakazka s nizkou hodnotou je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je:

a) nizSia ako 70 000 eur bez DPH a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur bez DPH,
ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazky na poskytnutie sluzby
okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani,

b) nizSia ako 260 000 eur bez DPH a sucasne rovnaka alebo vysSia ako 5000 eur bez
DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona
o verejnom obstardvani,

¢) nizSia ako 221 000 eur bez DPH a sucasne rovnaka alebo vysSia ako 5 000 eur bez
DPH, ak ide o zakazku na dodanie potravin,

d) nizSia ako 180 000 eur bez DPH a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 5000 eur bez
DPH, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych préc,

v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden rok.

(4) Zakazka malého rozsahu je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000
eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok

Cl.4
Organizacia verejného obstaravania

(1) Proces verejného obstaravania zavisi od predpokladanej hodnoty zakazky a pouzitého
postupu vo verejnom obstaravani.

(2) Fond zodpoveda za proces a realizaciu verejného obstaravania nadlimitnych zakaziek
a podlimitnych zakaziek, ako aj za realizaciu zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek malého
rozsahu.

(3) Fond je povinny prijat vSetky potrebné opatrenia na zabezpecenie primeraného
a v€asného plnenia svojich uloh, ktoré vyplyvaju z osobitnych predpisov a ktoré su zaroven
v sllade s pravidlami verejného obstaravania.

(4) Fond vedie evidenciu poZiadaviek na verejné obstaravanie na prislusny kalendarny
rok a zabezpecuje ich priebezné vybavovanie.
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Cl.5
Uzavretie zmluvy a ramcovej dohody

(1) Zmluva, koncesna zmluva, alebo ramcova dohoda ako vysledok procesu verejného
obstardvania s vynimkou obstarania zdkaziek s nizkou hodnotou, zdkaziek malého rozsahu
a podlimitnych zdkaziek s vyuZitim elektronického trhoviska musi mat pisomnud listinnu
formu. Uzavretd zmluva alebo rdmcova dohoda nesmie byt v rozpore so sutainymi
podkladmi a ponukou predloZzenou Uspesnym uchddzacom alebo ponukami predlozenymi
uspeSnymi uchadzacmi.

(2) Fond mozZe uzavriet zmluvu alebo rdmcovi dohodu s Uspesnym uchddzacom alebo
uchadzaémi, ak neboli podané ndamietky, najskor Sestnasty den odo dna odoslania
informdcie o vysledku vyhodnotenia ponuk uchadzacom, pri vyuZiti prostriedkov
elektronickej komunikdacie podla § 20 zdkona o verejnom obstaravani najskor jedenasty den
odo dna odoslania informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk uchddzacom, ak nie je uréené
inak .

(3) Pri zdkazkach s nizkou hodnotou a zakazkdch malého rozsahu méze Fond uzavriet
zmluvu alebo rdmcovu dohodu s UspeSnym uchadzacom alebo s UspesSnymi uchadzaémi po
ukonéeni postupu zaddvania zakazky. Pri podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronického
trhoviska sa zmluva uzatvdra automaticky elektronicky po ukoncéeni procesu zadavania
zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska.

(4) Zmluvu alebo ramcovi dohodu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania iba za podmienok uvedenych v § 18 zakona o verejnom obstaravani.

(5) Podla § 11 zdkona o verejnom obstardavani Fond nesmie uzavriet zmluvu, koncesnu
zmluvu alebo ramcovu dohodu s uchadzacom alebo uchadzacmi, ktori maju povinnost
zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie sU zapisani v registri partnerov
verejného sektora, alebo ktorych subdoddvatelia alebo subdodavatelia podla osobitného
predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora podla zdkona ¢. 315/2016 Z. z. o registri
partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,zdkon

o registri partnerov verejného sektora“).

(6) Zakaz podla predchadzajuceho odseku tejto smernice sa nevztahuje na ramcovu
dohodu, ktoru uzatvaraju s verejnym obstaravatelom vylu¢ne dvaja alebo viaceri uchadzadi,
ktori su fyzickymi osobami a ktord sa tyka poskytovania sluzieb.

(7) Partnerom verejného sektora podla § 2 ods. 1 pism. a) prvého, tretieho, Stvrtého,
Siesteho a siedmeho bodu zakona o registri partnerov verejného sektora nie je ten, komu
maju byt jednorazovo poskytnuté financné prostriedky neprevysujuce sumu 100 000 eur
alebo v uhrne neprevysujice sumu 250 000 eur v kalendarnom roku, ak ide o opakujuce sa
plnenie; to neplati, ak vysku Statnej pomoci alebo investi¢nej pomoci nemozno v Case zapisu
do registra partnerov verejného sektora urcit. Partnerom verejného sektora nie je ani osoba,
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ktord prevaine pbsobi v neziskovom sektore; to neplati, ak doddva tovary alebo sluzby podla
zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy podla osobitného predpisu (zakon
o verejnom obstaravani) s cielom dosiahnut zisk alebo nadobida majetok, prava k majetku
alebo iné majetkové prava, ktorych vSeobecna hodnota uhrnne prevysuje sumu 100 000 eur.

Cl.6
Dokumentdcia z verejného obstaravania

(1) Fond je povinny zdokumentovat cely priebeh verejného obstardvania s dérazom na
preskimatelnost rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach verejného obstaravania, bez
ohladu na pouzité prostriedky komunikacie. Na tento Ucel sa eviduje kompletna
dokumentdcia, ktoru Fond uchovava desat rokov odo drna odoslania ozndmenia o vysledku
verejného obstaravania, ak nie je uréené inak; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy sa uchovava pocas celej doby jej trvania. Postup, resp. ¢ast postupu, ktory
bol vykonany elektronickymi prostriedkami, je Fond povinny listinne zdokumentovat alebo
elektronicky archivovat.

(2) Fond je povinny na poZiadanie predlozit kompletni dokumentaciu Eurdpskej komisii,
Uradu pre verejné obstaravanie, Protimonopolnému uradu Slovenskej republiky, sidom a
organom ¢innym v trestnom konani, ako aj dalsim kontrolnym organom, ak tak ustanovuje
zakon.

DRUHA CAST
POSTUP ZADAVANIA ZAKAZIEK

CL.7
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

(1) Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach:
a) verejna sutaz,
b) uzsia sutaz,
c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) sutaziny dialdg,
e) inovativne partnerstvo,
f) priame rokovacie konanie.

(2) Pri zadavani nadlimitnych zakaziek, koncesii a pri sutaZzi navrhov je Fond povinny
postupovat podla zakona o verejnom obstaravani .

Cl.8
Zadavanie podlimitnych zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska alebo bez
vyuzitia elektronického trhoviska

(1) Fond na zaklade predloZenej poziadavky na verejné obstaravanie po jej posudeni na
zaklade testu beznej dostupnosti rozhodne, ¢i sa podlimitna zakazka bude zadavat s vyuZitim
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elektronického trhoviska podla §§ 109 az 111 zdkona o verejnom obstaravani (bezne
dostupné tovary a sluzby okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektudlne plnenie), alebo
bez vyuzZitia elektronického trhoviska podla §§ 112 aZ 114a zakona o verejnom obstaravani
(stavebné prace a iné tovary a sluzby ako beZzne dostupné).

(2) Verejny obstardvatel pri zadavani zakaziek svyuZitim elektronického trhoviska
postupuje tak, aby ndklady vynaloZené na predmet zdkazky boli primerané jeho kvalite
a cene.

(3) Vpripade vyuZitia elektronického trhoviska pri zaddvani podlimitnej zakazky
zodpovedny zamestnanec Fondu vyplni alebo vytvori elektronicky opisny formular alebo
objednavkovy formuldr a objednavkové atriblty na elektronickom trhovisku.

(4) Zmluva ako vysledok zaddvania zdkazky na elektronickom trhovisku sa uzatvara
automatizovane v elektronickej forme a zverejiiuje sa tiez automatizovane v Centralnom
registri zmlav.

¢l o9
Komunikacia

(1) Komunikacia a vymena informacii vo verejnom obstardvani sa uskutocriuje pisomne,
prostrednictvom elektronickych prostriedkov, ak zdkon o verejnom obstaravani
neustanovuje inak. Tato povinnost sa nevztahuje na zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami
a zakaziek malého rozsahu.

(2) Fond v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmeni pouzitom ako vyzva
na sutaz, oznameni o vyhldseni sutaze navrhov alebo vo vyzve na predkladanie ponuk, ak ide
o podlimitnd zakazku bez wvyuZitia elektronického trhoviska, zverejni podrobnosti
o elektronickej komunikacii vratane dorucovania aidentifikuje informaény systém,
prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje.

¢l. 10
Zadavanie zakaziek malého rozsahu a zakaziek s nizkou hodnotou

(1) Verejny obstaravatel pri zaddvani zdkaziek malého rozsahu a zdakaziek s nizkou
hodnotou postupuje tak, aby vynalozené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky boli
hospodarne. Riaditel Fondu zodpoveda za dodrziavanie principov hospoddarnosti,
efektivnosti, U¢innosti a ucelnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov.

(2) Pri zadavani zakaziek malého rozsahu a zdkaziek s nizkou hodnotou sa nevyZzaduje
pisomna forma zmluvy, okrem pripadov, v ktorych to vyZzaduju osobitné predpisy.

(3) Pri zadavani zdkazky malého rozsahu, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
5 000 eur bez DPH, sa postup podla ¢lanku 10, ods. 4, 10.5 a 10.6 tejto smernice, neuplatni.
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(4) Pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou podla ¢lanku 3 bod 3 pism. a) tejto smernice
(tovary okrem potravin asluzby okrem sluzieb podla prilohy ¢. 1 zdkona o verejnom
obstardvani), ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vyssia ako 35 000 eur bez DPH,
sa zakazka zada na zaklade postupu vykonaného zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky
formou elektronickej komunikacie minimalne trom vybranym zaujemcom a zaroven sa vyzva
zverejni na webovom sidle Fondu. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla tohto
¢lanku, ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako 35 000 eur bez DPH a rovna alebo vyssia
ako 5 000 eur bez DPH, sa zdkazka zada na zaklade postupu vykonaného zaslanim vyzvy na
predloZzenie ponuky formou elektronickej komunikacie minimdlne trom vybranym
zaujemcom.

(5) Pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou podla ¢lanku 3 bod 3 pism. b) tejto smernice
(sluzby podla prilohy €. 1 zdkona o verejnom obstardvani), ktorej predpokladana hodnota je
rovnd alebo vysSia ako 130 000 eur bez DPH, sa zdkazka zada na zdklade postupu
vykonaného zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky formou elektronickej komunikacie
minimalne trom vybranym zdujemcom a zaroven sa vyzva zverejni na webovom sidle Fondu.
Pri zaddavani zdkazky s nizkou hodnotou podla tohto ¢lanku, ktorej predpokladana hodnota je
nizSia ako 130 000 eur bez DPH a rovna alebo vyssia ako 5 000 eur bez DPH, sa zdkazka zada
na zaklade postupu vykonaného zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky formou elektronickej
komunikacie minimdlne trom vybranym zdujemcom.

(6) Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla ¢lanku 3 bod 3 pism. c) tejto smernice
(potraviny), ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vyssia ako 110 000 eur bez DPH, sa
zakazka zadd na zaklade postupu vykonaného zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky formou
elektronickej komunikacie minimalne trom vybranym zaujemcom a zaroven sa vyzva zverejni
na webovom sidle Fondu. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla ¢lanku 3 bod 3.pism.
c) tejto smernice, ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako 110 000 eur bez DPH a rovna
alebo vysSia ako 5 000 eur bez DPH, sa zakazka zada na zdklade postupu vykonaného
zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky formou elektronickej komunikacie minimalne trom
vybranym zaujemcom.

(7) Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou podla ¢lanku 3 bod 3 pism. d) tejto smernice
(stavebné prace), ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vyssia ako 90 000 eur bez
DPH, sa zakazka zadd na zdklade postupu vykonaného zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky
formou elektronickej komunikacie minimalne trom vybranym zaujemcom a zdroven sa vyzva
zverejni na webovom sidle Fondu. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla ¢lanku 3
bod 3.pism. d) tejto smernice, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 90 000 eur bez
DPH arovna alebo vysSia ako 5 000 eur bez DPH, sa zdkazka zada na zaklade postupu
vykonaného zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky formou elektronickej komunikacie
minimalne trom vybranym zdujemcom.

(8) Dokumentacia z pouZitého postupu obsahuje najma:

a) poziadavku na vykonanie verejného obstardvania (priloha €. 1),
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b) doklady k urceniu predpokladanej hodnoty zédkazky — budu prilohou k poZiadavke
na vykonanie verejného obstardvania,

c) test beZnej dostupnosti (priloha ¢. 2),

d) vyzvu na predloZenie ponuky; a v pripade zverejnenia vyzvy na webovom sidle
Fondu printscreen zverejnenej vyzvy na predloZenie ponuky,

e) podklady preukazujice komunikaciu so zaujemcami alebo uchadzaémi:

- doklad o odoslani vyzvy na predloZenie ponuky (napr. vytlaéok z emailu,
potvrdenie z faxu, dorucenku, ak bola vyzva zasland postou s dorucenkou, ak
bola vyzva zasland poStou bez dorucenky, vo vyzve bude uvedené Ccislo
a strana podacej knihy, ak bola vyzva dorucena zaujemcovi osobne, tato bude
verifikovand podpisom, pripadne aj peciatkou zaujemcu),

- informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk,

f) vpripade zruSenia zaddvania zadkazky snizkou hodnotou upovedomenie
uchadzacov alebo zaujemcov o jej zruseni; z hladiska hospodarnosti a efektivnosti
ponuky predloZzené uchadzacmi,

g) zdpis z vyhodnotenia ponuk,

h) objednavka/opakované objednavky alebo zmluva/ramcova dohoda, ak bola
uzavreta,

i) pripadne dalSie dokumenty.

Fond eviduje auchovava vsetky doklady a dokumenty zozaddvania zdkazky s nizkou
hodnotou azdkazky malého rozsahu 10 rokov od uzatvorenia zmluvy alebo zadania
objednavky. Postup, resp. ¢ast postupu, ktory bol vykonany elektronickymi prostriedkami, je
povinny listinne zdokumentovat.

(9) Pravidld vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky, primerane uplatfiujic ustanovenia
§ 6 zakona o verejnom obstardvani:

Predpokladana hodnota zakazky sa urfuje ako cena bez DPH. Predpokladana hodnota

zakazky je platnd v case odoslania/zverejnenia vyzvy na predloZenie ponuky; ak sa
odoslanie/zverejnenie takejto vyzvy neuplatriuje, predpokladand hodnota zakazky je platna
v Case zacatia zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou. Predpokladana hodnota zdkazky sa

urcuje na zaklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa
pravidelne opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zdkazky sa

urdi:

-z celkovych skutoc¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluzieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalenddarnom roku alebo v predchadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o ocakdvané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich
12 mesiacoch, alebo

-z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na
dlhsie obdobie ako 12 mesiacov.
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V pripadoch ako je vysSie uvedené, sa predpokladana hodnota zakazky ur¢i na zaklade
prieskumu trhu:

- elektronickou komunikaciou (emailom, alebo faxom) — zaslanim vyzvy minimalne trom

zaujemcom na predloZenie nezdvdznej ponuky,
- zinternetovej databazy aspon troch zdujemcov ponukajucich dany tovar, stavebné

prace alebo sluzbu na trhu (k poZiadavke na vykonanie verejného obstardvania bude
k bodu 4. ako priloha priloZzeny vytlacok cennika z internetovej databazy),

- telefonicky (v takom pripade je potrebné do poziadavky na vykonanie verejného
obstaravania vlozit tabulku ¢. 1),

Tabulka ¢. 1
Nazov volaného Volané Meno a priezvisko Nazov tovaru alebo | Jednotkova cena
zaujemcu telefénne osoby, ktora sluzby tovaru alebo sluzby
éislo/datum vykonala prieskum
trhu

- osobne (v takom pripade je potrebné do poZziadavky na vykonanie verejného
obstaravania vlozit tabulku ¢. 2),

Tabulka €. 2
Nazov osloveného Datum Meno a priezvisko Nazov tovaru alebo | Jednotkova cena
zaujemcu vykonania osoby, ktora sluzby tovaru alebo sluzby
prieskumu vykonala prieskum
trhu trhu

- vpripade stavebnych prac sa predpokladand hodnota zdkazky urCuje na zdaklade
rozpoctu projektu spracovaného projektantom stavby (k poziadavke na vykonanie
verejného obstardvania bude k bodu 4. ako priloha prilozeny projekt stavby).

(10) Test beinej dostupnosti: testom beZnej dostupnosti sa uréuje klasifikdcia beznej
dostupnosti tovarov, sluzieb a stavebnych prac na trhu v zmysle ustanovenia § 2 ods. 5 pism.
o) zakona o verejnom obstardvani. Test beZnej dostupnosti musi byt priloZzeny ku kazdej
pozZiadavke na vykonanie verejného obstardvania.

Cl. 11
Zadavanie podlimitnych koncesii

Zaddvanie podlimitnych koncesii na stavby alebo sluzby sa uskutoCiuje v sulade
s ustanoveniami §& 118 zdkona o verejnom obstardvani. Pri ich zadavani je nevyhnutné
dodrziavat principy verejného obstardvania v sulade so zakonom o verejnom obstardvani ako
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aj postupovat tak, aby vynaloZené naklady na predmet koncesie boli primerané jeho kvalite
a cene.

TRETIA CAST

PLNENIE OZNAMOVACICH A INFORMACNYCH POVINNOSTi VOCI URADU PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

Cl. 12
Povinnosti Fondu voéi Uradu pre verejné obstaravanie

(1) Fond zodpoveda za plnenie oznamovacich a informaénych povinnosti vo¢i Uradu pre
verejné obstardvanie podla zdkona o verejnom obstaravani.

(2) Fond zodpovedd za vyhotovenie referencie podla zdkona o verejnom obstaravani.

(3) Fond je povinny uverejnit v profile verejného obstaravatela na webovom sidle Uradu
pre verejné obstaravanie suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za
obdobie kalendarneho stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre
kazdu takuto zakazku uvedie najma hodnotu zdkazky, predmet zakazky a identifikaciu
dodavatela.

(4) Fond je povinny (ak to nevylucuji osobitné predpisy) do 30 dni po skonceni
kalenddrneho $tvrtroka uverejnit v profile verejného obstaravatela na webovom sidle Uradu
pre verejné obstaravanie suhrnnu spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000
eur, ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 a7 14

nevztahuje zakon o verejnom obstaravani. V sihrnnej sprave musi byt uvedend najma
hodnota zakazky, predmet zdkazky, identifikdcia zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
uzatvorenad, ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 zdkona o verejnom obstaravani, na zdklade ktorého
bola zmluva uzavreta, a informaciu o zverejneni resp. nezverejneni zmluvy v Centrdlnom
registri zmlav.

(5) Fond je povinny uverejnit v profile verejného obstaravatela na webovom sidle Uradu
pre verejné obstaravanie sihrnnu spravu o zakazkach podla §§ 109 a 110 zakona o verejnom
obstaravani s cenami vy$simi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu takato zakazku uvedie najma
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu Uspesného uchadzaca.

Cl. 13
Konflikt zaujmov

(1) Fond je povinny zabezpeclit, aby vo verejnom obstardvani nedoslo ku konfliktu
zaujmov podla zdkona o verejnom obstaravani, ktory by mohol narusit alebo obmedzit
hospodarsku sutaz alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého
zaobchadzania. Zamestnanci Fondu potvrdia ¢estnym vyhldsenim podla prilohy €. 4, Ze
nedoslo ku konfliktu zaujmov.
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(2) Zainteresovand osoba podla zdkona o verejnom obstaravani je povinna ozndmit
Fondu akykolvek konflikt zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zGéastriuje
pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchdadzacovi, uc¢astnikovi alebo dodavatelovi
bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

(3) Fond je povinny prijat primerané opatrenia a vykonat napravu, ak zisti konflikt
zaujmov. Opatreniami podla prvej vety su najma vylucenie zainteresovanej osoby z procesu
pripravy alebo realizdcie verejného obstaravania alebo dUprava jej povinnosti a
zodpovednosti s cielom zabranit pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

Cl. 14
Spolocné ustanovenie

Zamestnanci Fondu su viazani mléanlivostou a zachovavaju mléanlivost o obchodnom
tajomstve a oinformaciach oznacenych ako doéverné, ktoré uchadza¢ alebo zaujemca
poskytol v procese verejného obstardvania. Clen komisie a ¢len poroty nesmie poskytovat
informacie o obsahu ponuk, Ziadosti o Ucast, rieSeni a navrhov pocas ich vyhodnocovania az
do ukonéenia procesu verejného obstardvania.

¢l. 15
Zrusovacie ustanovenie

v

Ku dnu ucinnosti tejto smernice sa zruSuje VP AVF ¢. 2/2016 Smernica o postupe
Audiovizudlneho fondu pri verejnom obstaravani zdkaziek na dodanie tovaru, zadkaziek na
uskutocnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb v zneni neskorsich zmien.

Cl. 16
Uéinnost

Tato smernica platnost a Gcinnost driom schvalenia Radou Audiovizualneho fondu.

Bratislava 21. mdja 2019

Ing. Robert Tavoda
predseda Rady Audiovizudlneho fondu

Strana 12z 19



VP AVF €. 1/2019 v zneni z 21.05.2019
Smernica o postupe Audiovizudlneho fondu pri verejnom obstaravani

VP AVF ¢. x/2019 - Priloha ¢. 1

PoZiadavka
na verejné obstaravanie zdkaziek
na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb

Evidencné Cislo(poradové Cislo/rok):

1. Predmet zakazky :

(Uvedie sa strucny a vystiZzny nazov predmetu zakazky vo vSeobecnej forme)

Jednotka mnozZstva : MnozZstvo :

2. Specifikacia predmetu zakazky :
CPV:
http://www.uvo.gov.sk/spolocny-slovnik-obstaravania-cpv-443.html

(uvedie sa podrobné vymedzenie predmetu na zaklade jeho opisu, technickej charakteristiky a inej Specifikacie vratane
klasifikacie produktov (vyrobkov, tovarov a sluzieb) vratane Ciselného kédu podla spoloéného slovnika obstaravania
(CPV)

Termin pInenia . (uvedie sa termin plnenia zakazky)
Miesto plnenia . (uvedie miesto plnenia zakazky)

3. Iné poziadavky :
(podla povahy zakazky a postupu sa uvedu napr. poziadavky na preukazanie odbornej, financnej a inej spdsobilosti,
ostatné poziadavky na predmet obstaravania, zaruky, garancie, reklamaéné podmienky, podmienky dodavky, sposob
urcenia a zmeny ceny, platobné podmienky, spésob balenia, preukazovanie kvality, zmluvné podmienky a pod).

4. Predpokladand hodnota zakazky, sposob financného zabezpecenia a vykonanie
zakladnej finan¢nej kontroly podla zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zakonov

(uvedie sa vyska vyclenenych finanénych prostriedkov, respektive predpokladand hodnota zdkazky, dalej cenovu
kalkulaciu, cenové limity, poZiadavku na tvorbu ceny, formu a spdsob finanéného zabezpecenia, platobné podmienky
(napriklad ¢islo Gétu, rozpoctovu podpolozku, Casové Cerpanie a iné.).

5. Urcenie postupu vo verejnom obstaravani:
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6. Navrh kritérii hodnotenia ponuk:

najma naklady pocas Zivotného cyklu)

7. Navrh élenov do komisie :

(ak je uplatnitelna).

8. RoOzne:

Spracoval : (funkcia, titul, meno a priezvisko)

Schvalil : (funkcia, titul, meno a priezvisko)

(datum) (podpis)

(datum) (podpis)
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VP AVF €. 2/2016 - Priloha ¢. 2

Test beznej dostupnosti
(vzor)

DIUR ZAKAZKY: .....ooeeiiiiiiiiee et e e e e e e e e a e e e e nbrr e e e e enraaaeee s
Predpokladana hodnota zaKazKy: .............ccuiiiiiiiiiiiiiiinee e
NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO si vymedzené

kumulativnym spésobom a pri ,teste beinej dostupnosti“ musi byt naplnena kaida
z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
nie su vyrabané, dodavané,
uskutocnované alebo poskytované na
zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poZiadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez
vacsich dprav ich vlastnosti alebo prvkov
2 | aj dodané, uskutoénené alebo
poskytnuté a zaroven —t. j. neboli
Specifikované jedine¢né poziadavky

su spravidla v podobe, v akej su
dodavané, uskutoc¢nované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela
a obstaravatela, dodavané,
uskutocériované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j.
nebolo potrebné ich upravit (ich
vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky €. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky
je vdanom ¢ase bezne dostupny na trhu.

NiZsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahéit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beinej dostupnosti na
trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | su urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak si odpovede na otazky €. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zakazky je
v danom case beZne dostupny na trhu.
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Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je
moZné povazovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného

prispevku?.

Zaver™:

BeZne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie beZne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebnd praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel uvedie konkrétne dévody, na zdklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Ododvodnenie:

VP AVF €. 2/2016 - Priloha ¢. 3

1 ak sa uplattiuje
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ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
podla zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zdkona neskorsich predpisov

a) za ucelom stanovenia predpokladanej hodnoty zdkazky*
b) za ucelom vyhodnotenia ponuk predloZzenych v rdmci zaddvania zakaziek s nizkou
hodnotou*

K poZiadavke na verejné obstaravanie zdkaziek na dodanie tovarov, uskutoénenie

Ndazov a struény opis predmetu zakazky:
Zatriedenie predmetu zakazky podla Spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):
Spo6sob vykonania prieskumu (oznadi sa):

a) faxom alebo mailom,

b) na zdklade pisomnej komunikacie,

¢) na zaklade cennikov, kataldgov, informaénych materidlov, informacii z web sidiel
a pod.,

d) na zaklade vysledkov zpredchddzajuceho prieskumu zvlastnej databazy, zo
skuto¢nych ndkladov na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, ktory bol
obstaravany v predchadzajucom kalendarnom roku upravené o ocakavané zmeny

Zoznam oslovenych potencialnych dodavatelov/poskytovatelov/zhotovitelov

(obchodné meno priezvisko, ,
y , . Kontaktna osoba
Por. €. adresa sidla alebo miesta .
oo (meno a priezvisko, kontakt)
podnikania)

1.
2.
3.

Kritérium/kritéria na hodnotenie ponuk (oznadéi sa):

a)cena (v eurdch s DPH),
b)ekonomicky najvyhodnejsia ponuka.

" Nehodiace sa preskrtnite

Vyhodnotenie ponuk:

Por. ¢. (obchodné meno priezvisko, Navrh na plnenie kritérii
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adresa sidla alebo miesta
podnikania)

Datum ukoncenia prieskumu trhu:

Zavery z prieskumu trhu(stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky/vyhodnotenie
ponuk):

Prilohy (ak je to relevantné):
- Ponuky alebo reakcie na dorucené vyzvy na prieskum trhu
- Vyzvy na prieskum trhu (ak uplatnitelné)

Meno, priezvisko a podpis osoby zodpovednej za vykonanie prieskumu trhu:
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VP AVF €. 2/2016 - Priloha ¢. 4

VYHLASENIE O KONFLIKTE ZAUJMOV

Verejny obstardvatel: Audiovizualny fond
Grosslingova 53, 811 09 Bratislava

Nazov predmetu zakazky:

Podla § 23 ods. 3 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardavani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov ako zainteresovand osoba
verejného obstardvatela, ktord sa podiela na priprave alebo realizdcii verejného
obstaravania alebo ind osoba, ktord poskytuje verejnému obstaravatelovi podpornu ¢innost
vo verejnom obstaravani a ktorda sa podiela na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo osoba s rozhodovacimi prdvomocami verejného obstaravatela, ktord
mbze ovplyvnit vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na
jeho priprave alebo realizacii vyhlasujem, Ze u mna nedoslo ku akémukolvek konfliktu
zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastfiuje pripravnych trhovych
konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, U¢astnikovi, dodavatelovi, subdodavatelovi, inej osobe,
vo vztahu k zakazke, a v pripade ak sa o konflikte zaujmov dozviem, bezodkladne to oznamim
verejnému obstardvatelovi.

Titul, meno, priezvisko, datum a vlastnoruc¢ny podpis zainteresovanych oséb:
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