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VP AVF ¢. 4/2016 Smernica Audiovizudlneho fondu o inventarizacii

Podla § 13 ods. 2 zdkona ¢. 516/2008 Z. z. o Audiovizudlnom fonde a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon“) av stlade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z.
o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o uctovnictve”) vydavam tuto smernicu
o inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov Audiovizualneho fondu (dalej len
,Smernica“).

1.

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Inventarizaciu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov Audiovizudlny fond (dalej len
,fond“) vykondva podla & 29 a 30 zdkona €. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve. U&tovnictvo UGctovnej
jednotky je preukdzatelné, ak uc¢tovna jednotka vykonala inventarizaciu.

Inventarizaciou overuje uUctovna jednotka, ¢i stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov v uctovnictve zodpovedad skutocnosti.

Inventdrou overuje UcCtovna jednotka skutocny stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov, pricom

a. fyzickou inventurou zistuje skutoény stav pri majetku hmotnej a nehmotnej povahy,

b. dokladovou inventirou zistuje skutoény stav pri zavadzkoch, pri rozdiele majetku
a zavazkov, ako ajpri tych druhoch majetku, pri ktorych nemoino vykonat fyzicku
inventdru.

Clanok 2
Predmet inventarizacie

Predmetom inventarizacie Uctovnej jednotky je

hmotny a nehmotny majetok,

pokladni¢na hotovost,

ceniny,

d. dokladovd inventura zostatkov na Uc¢toch k 31.12. bezného uctovného obdobia.

o oo

Inventarizaciu vykonava Uctovna jednotka ku dnu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu Uétovnu zavierku.

Pri hmotnom majetku okrem zasob, cenin a penaznych prostriedkov v hotovosti méze uctovna
jednotka vykonat inventarizaciu aj vinej lehote, ako je urené v odseku 2. Tato lehota vsak
nesmie prekrocit Styri roky od poslednej vykonanej inventarizdcie majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavazkov.

Inventarizacia cenin a penaznych prostriedkov v hotovosti musi byt vykonana najmenej
jedenkrat za uctovné obdobie.

Fyzickd inventiru hmotného majetku okrem zasob, ktord nemozno vykonat ku driu, ku ktorému
sa zostavuje uctovna zavierka, mozno vykonat v priebehu poslednych troch mesiacov bezného
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uc¢tovného obdobia. Pritom sa
musi preukdzat stav hmotného majetku ku dru, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka, a to
udajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a dbytky uvedeného majetku za dobu od
skoncenia fyzickej inventury do konca uctovného obdobia, pripadne za dobu od zaciatku
nasledujiceho uctovného obdobia do dna skoncenia fyzickej inventury v prvom mesiaci tohto
uctovného obdobia.
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Clanok 3
Zodpovednost za vykonanie inventarizacie

1. Riaditel fondu

a.

o

je povinny zabezpedit inventarizaciu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézkov a
zodpoveda za ich spravnu a véasnu kontrolu,

vydava prikaz na vykonanie inventarizacie,

vymenuva najmenej trojclennd inventariza¢nd komisiu,

vyjadruje suhlas alebo nesuhlas s vysledkami inventarizacie majetku.

2. Inventariza¢na komisia

a.

vykondva inventarizaciu majetku, zavazkov arozdielu majetku a zavazkov v uréenom
termine a rozsahu,

zodpoveda za spravne zistovanie skutocného fyzického stavu majetku, ¢o potvrdzuje
podpisovym zaznamom na kazdej strane inventirneho supisu,

zodpoveda za spravne zistovanie skutoéného fyzického stavu majetku vedeného na
osobnych kartadch zamestnancov, ktoré je doloZené ,Vyhldsenim zodpovednej osoby pred
zacatim inventarizdcie” a ktoré tvori prilohu inventarizacného zapisu,

rozdiely zistené pri inventarizacii pisomne nahl3si riaditelovi,

predklada riaditelovi pisomné navrhy na rieSenie nedostatkov zistenych pocas
inventarizacie,

po skondéeni fyzickej inventury vyhotovi inventarizaéné zapisy, pricom datum zdpisu je
vidy zhodny s diiom ukoncenia fyzickej inventury.

Clanok 4
Inventurny supis a inventarizacny zapis

'y

1. Inventdrny supis je U¢tovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost Uctovnictva. Inventirny
sUpis musi obsahovat tieto udaje

a.
b.

j.

nazov a sidlo u¢tovnej jednotky,

datum zacatia inventury, datum, ku ktorému bola inventuira vykonana a datum skoncenia
inventdry,

nazov majetku a jeho Ciselné oznacenie (inventarne Cislo),

skutocny stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla § 25 zdkona o
uctovnictve,

miesto uloZenia majetku,

meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh
majetku,

zoznam zavazkov a ich ocenenie podla § 25 zdkona o Uctovnictve,

zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

meno, priezvisko a podpisovy zaznam osOb zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

pozndamky.

2. InventarizaCny zapis je U¢tovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost uctovnictva a
ktory musi obsahovat

a.
b.

nazov a sidlo uctovnej jednotky,
vysledky vyplyvajlce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zadvazkov a rozdielu majetku
a zavazkov so stavom uctovnym,
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c. vysledky vyplyvajuce z posudenia redlnosti ocenenia majetku, zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov podla § 26 a 27 zdkona o uctovnictve,

d. datum zacatia inventury, datum, ku ktorému bola inventura vykonana, a ddtum skoncenia

inventury,

druh inventarizacie,

spOsob zistovania skuto¢nych stavov,

uctovny stav majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

navrh opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov,

i.  meno, priezvisko a podpisovy zdznam osdb zodpovednych za vykonanie inventarizicie.

S@ o

Inventlrny sdpis a inventarizacny zapis sa archivuju po dobu desiatich rokov od vykonania
inventarizacie.

Clanok 5
Vysledky inventarizacie

Inventarizacnd komisia vypracovany inventarizaény zapis, v ktorom vyhodnoti vysledok
inventarizacie spolu sndvrhom opatreni na vysporiadanie zistenych rozdielov, predloZi
riaditelovi na vyjadrenie suhlasu alebo nesuhlasu s vysledkom inventarizacie.

Rozhodnutim riaditela fondu je inventarizdcia ukonéena. Rozhodnutie riaditela fondu vo veci
vysledku inventarizacie je koneéné.

Rozhodnutie o konec¢nom vysporiadani inventariza¢nych rozdielov sa vykona v takej lehote, aby
sa zabezpecilo zuc¢tovanie do konca prislusného uc¢tovného obdobia.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

Inventariza¢na komisia je povinna pri vykonévani svojej ¢innosti postupovat podla prislusnych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a podla tejto smernice. Na situdcie neupravené touto
smernicou sa pouziju ustanovenia suvisiacich vSeobecne zavaznych predpisov a vnutornych
predpisov fondu.

Ak sa pri vykondvani inventarizacie vyskytnu nejasnosti, predseda inventarizacnej komisie nesie
zodpovednost za ich riesenie.

Ak sa niektoré ustanovenie tejto smernice stane neplatnym alebo neuddinnym, nie je tym
dotknuta platnost ani Ucinnost tejto smernice.

Neoddelitelnou prilohou tejto smernice je vzor prikazu riaditela fondu na vykonanie
inventarizacie.

Tato smernica nadobuda platnost a Géinnost 1. decembra 2016.

prof. PhDr. Martin Smatlak
riaditel' Audiovizualneho fondu
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Priloha €. 1 VP AVF ¢. 4/2016 Smernica Audiovizudlneho fondu o inventarizacii

vzor Prikazu riaditela na vykonanie inventarizacie

PRIKAZ
riaditela C. ....... na vykonanie inventarizacie k .........
(VZOR)

Podla § 29 a30 Zikona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov av sulade
s prislusnymi ustanoveniami VP AVF ¢. 4/2016 Smernica Audiovizudlneho fondu o inventarizacii

vydavam prikaz na vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov

fyzicka inventura termin

penazinych prostriedkov v hotovostiacenin L

dlhodobého majetku a drobného hmotného majetku

dokladova inventura termin

majetku, pri ktorom nie je mozné vykonat fyzickd inventdru,

zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov

vyhotovenie inventirneho supisu z fyzickej inventiurydo

vyhotovenie inventirneho supisu z dokladovej inventirydo .

porovnanie majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov z inventlrnych stpisov so stavom

majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov v Uctovnictve do  ....ccceeeeenneeee.

vypracovanie inventarizacného zapisudo L,

Na vykonanie inventarizacnych prac vymentdvam komisie v zlozeni

komisia pre fyzicku inventarizaciu komisia pre dokladovu inventarizaciu
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V Bratislave, ......ccccvvvevevevvnnnn.

prof. PhDr. Martin Smatlak
riaditel Audiovizualneho fondu



